[bookmark: _heading=h.2s8eyo1]PANDUAN DAN TEMPLATE PENULISAN BAB BUKU BUNGA RAMPAI
(CONTRIBUTED VOLUME CHAPTER WRITING GUIDELINES AND TEMPLATE)

Dokumen ini merupakan standar resmi penulisan naskah bab buku bunga rampai yang diterbitkan oleh Literati Global Network. Penulis diwajibkan untuk menyesuaikan naskah dengan pedoman tata letak dan sistematika di bawah ini sebelum melakukan pengiriman naskah. 
(This document is the official standard for writing contributed volume chapters published by Literati Global Network. Authors are required to adapt their manuscripts to the layout and systematic guidelines below prior to submission.)

A. PENGATURAN FORMAT DOKUMEN (DOCUMENT FORMATTING GUIDELINES)
Ukuran Kertas dan Margin (Paper Size and Margins)
1. Ukuran Kertas (Paper Size): Standar Buku UNESCO (UNESCO Book Standard) (15,5 × 23 cm).
2. Margin Halaman (Page Margins):
· Atas (Top): 2 cm; Bawah (Bottom): 2 cm.
· Dalam (Inside/Gutter): 2,5 cm (memberikan ruang untuk penjilidan / provides space for binding).
· Luar (Outside): 2 cm.
3. Format Halaman Jamak (Multiple Pages): Margin simetris (Mirror margins) adalah spesifikasi wajib (mandatory).

Tipografi dan Spasi (Typography and Spacing)
1. Jenis Huruf (Font): Times New Roman.
2. Teks Isi (Body Text): 12 pt.
3. Spasi Baris (Line Spacing): 1,15 baris (lines).
4. Spasi Paragraf (Paragraph Spacing): Sebelum (Before) 0 pt, Sesudah (After) 0 pt.
5. Perataan Teks (Alignment): Rata kanan-kiri (Justified).
6. Indentasi Paragraf (Paragraph Indentation): Kalimat awal pada paragraf pertama (tepat di bawah judul atau sub-bab) tidak menjorok ke kanan atau rata kiri (flush left). Kalimat awal pada paragraf kedua dan seterusnya menjorok 0,75 cm. (The first paragraph directly below a heading is not indented or flush left. The second and subsequent paragraphs have a first-line indent of 0.75 cm.)

Hierarki Judul (Heading Hierarchy)
1. Heading 1 (Judul Bab / Chapter Title): 14 pt, Cetak Tebal (Bold), Rata Tengah (Center Alignment), Kapital di awal kata (Title Case).
2. Heading 2 (Sub-bab / Sub-heading): 12 pt, Cetak Tebal (Bold), Rata Kiri (Left Alignment), Kapital di awal kata (Title Case).
3. Heading 3 (Anak Sub-bab / Sub-sub-heading): 12 pt, Cetak Tebal dan Miring (Bold & Italic), Rata Kiri (Left Alignment), Kapital di awal kalimat (Sentence case).

B. SISTEMATIKA NASKAH (MANUSCRIPT STRUCTURE)
1. Judul Bab (Chapter Title) Maksimal 15–20 kata, spesifik, lugas, dan merepresentasikan substansi naskah.
(Maximum 15–20 words, specific, straightforward, and representative of the manuscript's substance.)
2. Identitas Penulis (Author Details) Menuliskan nama lengkap seluruh penulis tanpa gelar akademik. Diikuti dengan afiliasi institusi (Program Studi, Fakultas, Universitas, Kota, Negara), dan alamat surel (email) korespondensi yang aktif. 
(Write the full names of all authors without academic titles. Followed by institutional affiliations such as Study Program, Faculty, University, City, Country, and an active corresponding email address.)
3. Abstrak (Abstract) Disusun dalam 1 (satu) paragraf yang terdiri dari 150–200 kata tanpa kutipan. Abstrak harus merangkum esensi bab secara padat, dengan ketentuan spesifik:
· Untuk naskah hasil riset: merangkum latar belakang masalah, metode/pendekatan yang digunakan, dan temuan utama.
· Untuk naskah non-riset (kajian konseptual/buku ajar): merangkum konteks isu, ruang lingkup atau fokus bahasan, konsep/kerangka yang ditawarkan, dan simpulan gagasan. 
(Composed in 1 paragraph consisting of 150–200 words without citations. The abstract must concisely summarize the essence of the chapter, with specific provisions: For research manuscripts: summarize the background of the problem, methods/approaches used, and main findings. For non-research manuscripts (conceptual studies/textbooks): summarize the context of the issue, scope or focus of the discussion, proposed concepts/frameworks, and summary of ideas.)
4. Kata Kunci (Keywords) Terdiri dari 3–5 istilah spesifik, disusun secara alfabetis, dan dipisahkan dengan tanda titik koma (;). 
(Consists of 3–5 specific terms, arranged alphabetically, and separated by semicolons.)
5. Pendahuluan (Introduction) Memaparkan konteks kajian, urgensi topik, dan rumusan masalah. Untuk kajian riset, bagian ini dapat memuat gap penelitian; sedangkan untuk naskah non-riset, bagian ini memaparkan relevansi konsep atau materi ajar dengan kondisi terkini. Diakhiri dengan pernyataan tujuan penulisan bab. 
(Presents the context of the study, urgency of the topic, and problem formulation. For research studies, this section may include research gaps; whereas for non-research manuscripts, it explains the relevance of the concept or teaching material to current conditions. Concludes with a statement of the chapter's writing objectives.)
6. Pembahasan Utama (Main Discussion) Merupakan bagian inti naskah. Penulis diwajibkan membagi bagian ini ke dalam beberapa sub-bab (Heading 2) yang logis dan sistematis sesuai dengan paradigma naskah:
· Naskah Riset: Dapat diorganisasikan menjadi Metodologi, Hasil, dan Diskusi.
· Naskah Non-Riset: Dapat diorganisasikan berdasarkan kerangka tematik, pembedahan konsep, tinjauan literatur, atau langkah-langkah praktis implementasi. Pastikan setiap klaim, teori, dan data didukung oleh sitasi ilmiah yang valid. 
(This is the core of the manuscript. Authors are required to divide this section into logical and systematic sub-headings according to the manuscript's paradigm: Research Manuscripts: Can be organized into Methodology, Results, and Discussion. Non-Research Manuscripts: Can be organized based on thematic frameworks, conceptual analysis, literature reviews, or practical implementation steps. Ensure every claim, theory, and data is supported by valid scientific citations.)
7. Kesimpulan (Conclusion) Berisi sintesis dari hasil pembahasan yang menjawab tujuan penulisan, implikasi akademis/praktis, serta saran atau rekomendasi (jika ada). Bagian ini adalah rangkuman utuh, sehingga dilarang memasukkan kutipan rujukan atau data baru. 
(Contains a synthesis of the discussion results that answers the writing objectives, academic/practical implications, and suggestions or recommendations. This section is a complete summary, thus introducing new references or data is strictly prohibited.)
8. Daftar Pustaka (References) Ditulis menggunakan standar rujukan APA Style 7th Edition. Memuat minimal 15–20 referensi mutakhir (mayoritas merupakan terbitan 5 tahun terakhir dari jurnal ilmiah atau buku bereputasi). Penulis wajib menggunakan perangkat lunak pengelola referensi seperti Mendeley, Zotero, atau EndNote.
(Written using the APA Style 7th Edition referencing standard. Contains a minimum of 15–20 recent references, where the majority are publications from the last 5 years from reputable scientific journals or books. Authors are strictly required to use reference management software such as Mendeley, Zotero, or EndNote.)

C. KETENTUAN TEKNIS PENGIRIMAN (TECHNICAL SUBMISSION REQUIREMENTS)
1. Panjang Naskah (Manuscript Length): Keseluruhan naskah ditulis sepanjang 15–25 halaman (berdasarkan standar ukuran kertas UNESCO), sudah termasuk tabel, gambar, dan Daftar Pustaka. 
(The entire manuscript must be 15–25 pages in length based on the UNESCO paper size standard, including tables, figures, and References.)
2. Format Berkas (File Format): Naskah hanya diterima dalam format Microsoft Word (.doc atau .docx). Format PDF tidak akan diproses. 
(Manuscripts are only accepted in Microsoft Word format (.doc or .docx). PDF formats will not be processed.)
3. Penamaan Berkas (File Naming Convention): Gunakan format penamaan standar: Bab1_NamaPenulis_Judul Singkat.docx. 
(Use the standard naming convention: Chapter1_AuthorName_ShortTitle.docx.) (Contoh / Example: Bab1_Nurul Huda_Transformasi SDM.docx)
4. Batas Waktu Pengiriman (Submission Deadline): Seluruh naskah wajib diserahkan kepada tim redaksi paling lambat pada [Masukkan Tanggal/Bulan/Tahun].
(All manuscripts must be submitted to the editorial team no later than [Insert Date/Month/Year].)
[bookmark: _heading=h.17dp8vu]
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Salin dan rekatkan (copy-paste) naskah Anda di bagian ini. Pastikan seluruh teks menggunakan jenis huruf Times New Roman ukuran 12 pt dengan spasi 1,15 baris. Gunakan tata bahasa baku yang mengacu pada Ejaan Yang Disempurnakan (EYD) Edisi V atau pedoman resmi bahasa terkait. Sesuai dengan standar tipografi profesional, kalimat awal pada paragraf pertama ini diketik rata kiri (flush left) dan tidak menjorok ke kanan. 
(Copy and paste your manuscript in this section. Ensure all text uses Times New Roman font, size 12 pt, with 1.15 line spacing. Use standard grammar referring to the Enhanced Indonesian Spelling System or applicable official language guidelines. In accordance with professional typography standards, the first sentence of this initial paragraph is typed flush left and not indented.).
Memasuki paragraf kedua dan seterusnya, kalimat awal harus diketik menjorok ke dalam (indentasi) sejauh 0,75 cm. Aturan ini diaplikasikan secara konsisten pada setiap paragraf baru hingga akhir bab, kecuali jika paragraf tersebut berada tepat di bawah sebuah judul sub-bab baru. Penggunaan gaya paragraf seperti ini bertujuan untuk menjaga keseimbangan ruang putih (white space) dan meningkatkan kenyamanan membaca pada buku cetak berstandar internasional.
(Entering the second and subsequent paragraphs, the first sentence must be indented by 0.25 cm. This rule is applied consistently to every new paragraph until the end of the chapter, unless the paragraph is directly below a new sub-heading. The use of this paragraph style aims to maintain white space balance and improve reading comfort in international standard printed books.)
	
Cara Penulisan Sub-bab dan Anak Sub-bab (Sub-headings and Sub-sub-headings Formatting):
1.1. Judul Sub-bab (Heading 2 / Sub-heading) 
Teks paragraf pertama di bawah sub-bab ini kembali diketik rata kiri (tidak menjorok). 
(The first paragraph text below this sub-heading is again typed flush left/not indented.)
1.1.1. Judul Anak Sub-bab (Heading 3 / Sub-sub-heading) 
Teks paragraf pertama di sini juga diketik rata kiri. Jika sub-bab menggunakan sistem penomoran desimal seperti ini, pastikan penomorannya berurutan secara logis. 
(The first paragraph text here is also typed flush left. If the sub-heading uses a decimal numbering system like this, ensure the numbering is logically sequential.)
1.2. Judul Sub-bab Berikutnya (Next Sub-heading)
Lanjutkan penulisan naskah Anda mengikuti struktur yang sama.
(Continue writing your manuscript following the same structure.)

Penulisan Tabel (Table Formatting): 
Penulisan tabel mengikuti pedoman profesional di bawah ini. Gunakan huruf Times New Roman ukuran 11 pt untuk isi tabel agar data terlihat proporsional pada kertas standar UNESCO. 
(Table writing follows the professional guidelines below. Use Times New Roman font, size 11 pt for table content to ensure data appears proportional on UNESCO standard paper.)
Tabel 1.1. Jumlah Buku yang Diterbitkan Literati Global Network (12pt)
(Table 1. Number of Books Published by Literati Global Network (12pt))
	Tahun
	Jumlah

	2024
	-

	2025
	0

	2026
	3


Sumber: Data Internal Literati Global Network (10 pt)

Setiap gambar (foto, grafik, atau diagram) harus memiliki resolusi tinggi (minimal 300 DPI) agar tetap tajam saat dicetak. Judul gambar diletakkan di bagian bawah gambar dengan nomor urut yang konsisten. Gunakan format rata tengah (center) untuk gambar dan judulnya guna menjaga keseimbangan visual halaman. 
(Every image (photo, graph, or diagram) must have a high resolution (minimum 300 DPI) to remain sharp when printed. The image title is placed at the bottom of the image with a consistent sequential number. Use center alignment for both the image and its title to maintain visual balance on the page.)



[image: ]Contoh Penempatan Gambar (Image Formatting Example):

Gambar 1.1. Logo Resmi PT. Literati Global Network (11pt)
(Figure 1. Official Logo of PT. Literati Global Network (11pt))
Sumber: Arsip Perusahaan (10 pt) 
(Source: Company Archives)
Daftar Pustaka
Setiap naskah wajib menyertakan Daftar Pustaka yang diletakkan pada bagian akhir bab. Gunakan gaya sitasi APA Style (7th Edition) atau Harvard Style secara konsisten. Sangat direkomendasikan bagi penulis untuk menggunakan aplikasi manajemen referensi seperti Mendeley, Zotero, atau EndNote. Pastikan minimal 80% dari referensi yang digunakan merupakan sumber primer (artikel jurnal ilmiah) yang diterbitkan dalam 10 tahun terakhir. 
(Every manuscript must include a Reference list at the end of the chapter. Use APA Style (7th Edition) or Harvard Style citation styles consistently. It is highly recommended for authors to use reference management applications such as Mendeley, Zotero, or EndNote. Ensure that at least 80% of the references used are primary sources (scientific journal articles) published within the last 10 years.)

Aturan Teknis Pengetikan (Formatting):
1. Ukuran Huruf: 12 pt.
2. Spasi: 1,0 (Single) agar daftar tidak terlalu panjang, dengan jarak antar entri pustaka sebesar 6 pt.
3. Indentasi: Gunakan Hanging Indent (Indentasi Menggantung) sejauh 0,75 cm sehingga baris kedua setiap pustaka terlihat menonjol ke dalam.
4. DOI: Untuk standar Scopus, setiap referensi jurnal wajib mencantumkan nomor DOI jika tersedia.

Contoh Format APA Style (7th Edition):
Huda, N. (2026). Strategi Publikasi Ilmiah Bereputasi Internasional. Literati Global Press.
Network, L. G. (2025). Digital Literacy in Academic Publishing. Journal of Global Literati, 10(2), 45-58. https://doi.org/10.xxxx/xxxxx





Lampiran 
(Appendix)

Sertakan hanya jika benar-benar diperlukan untuk mendukung data utama. 
2   |   Nama Penulis


Judul Singkat Bab   |   5

(Include only if absolutely necessary to support primary data.)
Penulis Korespondensi: Nama Penulis (email@mail.com)
© 2026 Penulis. Diterbitkan oleh PT Literati Global Network di bawah lisensi eksklusif. Judul Buku Bunga Rampai. Hal. [X]–[Y]. DOI: 10.xxxx/xxxxx.
1


BIODATA PENULIS
 (AUTHOR BIOGRAPHY)

Wajib diketik dalam bentuk narasi maksimal 250 kata per penulis, menggunakan Times New Roman 12 pt, spasi 1, dan dilengkapi foto resolusi tinggi. 
[bookmark: _heading=h.4i7ojhp](Mandatory; typed in narrative form, max 250 words per author, Times New Roman 12 pt, 1 spacing, with a high-resolution photo.) 
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